
Teamassistenz Projektmanagement (m/w/d)

Wir sind eine dynamische und erfolgreiche Marketing- und 
Kommunikationsagentur mit Sitz in München.

Wir lieben Marketing und leben unsere Projekte.

Wir begleiten unsere internationalen Kund*innen in allen 
Bereichen der Produkt- und Markenkommunikation, vom 
ersten Konzept bis zur Finalisierung.

Hast Du Lust, mit uns die besten Lösungen zu finden und ge- 
meinsam mit unseren Partner*innen neue Wege einzuschlagen?

dynamisch
erfolgreich
international

Das setzen wir voraus:

■ 	�Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
mit Berufserfahrung

■ 	�Erste praktische Erfahrung im Projektmanagement von Vorteil

■ Analytische Denkweise und strukturierte und selbstständige
Arbeitsweise

■ Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Organisationstalent

■ 	�Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

■ 	�Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel, Word und
PowerPoint

Das erwartet Dich:

■ 	�Unterstützung bei der Planung, Umsetzung und
Steuerung von Projekten

■ 	�Mitarbeit bei der Erstellung von Projektplänen,
Zeitplänen und Budgets

■ 	�Koordination von Ressourcen und Kommunikation
mit verschiedenen Teams

■ 	�Unterstützung bei der Überwachung des
Projektfortschritts und Auswertung

■ 	�Aufbereitung von Berichten und Präsentationen

■ 	�Die Pflege digitaler Workflows und Datenbanken

Das bieten wir:

■  Genieße die Vorteile von Homeoffice und Büroarbeit im 50/50-Modell

■  Modernstes Arbeitsequipment

■  Innovative Projekte mit hoher Eigenverantwortung

■  Internationales Arbeitsumfeld mit Start-up-Charakter

■  Flache Hierarchien und ein hochmotiviertes Team

Hast Du Lust, auch ein Teil unseres Teams zu werden?

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellungen und 
des frühestmöglichen Eintrittstermins bitte an Johannes Greipl: j.greipl@mds.eu

mds. Agenturgruppe GmbH 
Bunsenstraße 1 

82152 Planegg/Martinsried 
Tel. +49 89 747344-0 

www.mds.eu 


